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17 ans d’expérience en comptabilité et gestion d’entreprise 

 

Responsable Administratif et comptable dans le commerce (6 ans)  
 
Responsabilité Administrative et Financière :  

Ø Aide à la décision des choix stratégiques de l'entreprise 
Ø Mise en place, suivi et analyse des tableaux de bord et de trésorerie 
Ø Tenue des comptes jusqu'à la préparation du bilan 
Ø Facturation et relance clients 
Ø Réalisation des contrats de travail et préparation de la paie 

 
Responsabilité de l’entrepôt : 

Ø Encadrement d'une équipe de 6 à 10 personnes 
Ø Responsable du suivi des stocks et des achats de marchandise 
Ø Optimisation du fonctionnement de l’entrepôt 
Ø Planification de la préparation des commandes 
Ø Recrutement des préparateurs de commandes 

 
 

Adjoint de Direction - Comptable en village de vacances (8 ans) 

Ø Tenue des comptes jusqu'à la préparation du bilan 
Ø Réalisation des contrats de travail et de la paie 
Ø Mise en place, suivi et analyse des tableaux de bord 
Ø Responsabilité du site lors de l’absence du directeur 
Ø Responsable environnement (certification ISO 14001) 

 

Comptable unique dans une entreprise de conditionnement et expédition de légumes 
(3 ans) 

Ø Tenue des comptes jusqu'à la préparation du bilan, suivi analytique et 
statistique 

Ø Tenue des dossiers du personnel et préparation de la paie 
Ø Responsabilité de la traçabilité et de l'informatique 

 

 Formation : 

1999-2001 : DUT GEA (Gestion des Entreprises et des Administrations) Option Finance et 
comptabilité 

1999 : BAC STT Option comptabilité gestion 

 

 


